UNIVERSIDAD Centro Universitario Internacional

Esparfol de Negocios (SPAN 376ay SPAN 376b)

Jaime Guerrero Informacion de la asignhatura:
Oficina: Edificio 7, 32 planta, despacho 28 Primavera de 2017

Email: jguevil@upo.es lunes y miércoles

Tutorias: lunes de 10:30 a 11:30 (previa cita) SPAN 376a: 09:00-10:20 hrs.

SPAN 376b: 16:00-17:20 hrs.

Descripcién de la asighatura

El curso esta dirigido a estudiantes de espafiol como lengua extranjera que deseen
ampliar sus conocimientos en el campo de los negocios. Ademas de los contenidos
tematicos, también se trabajard con estructuras linguisticas que ayudaran al estudiante en
la elaboracion fluida de mensajes orales y escritos. El curso esta orientado principalmente
al mundo de la empresa, pero también se abordaran en clase diferentes aspectos de la
actualidad econémica espafiola.

Conocimientos previos requeridos (si es necesario)
Se recomienda un nivel intermedio de espafiol.

Objetivos de la asignatura y metodologia

El objetivo principal del curso es que alumno adquiera conocimientos sobre la gestiéon y el
funcionamiento de las empresas. Para ello se hara hincapié en los términos especificos
empleados en las diferentes areas de la empresa. Para conseguir este objetivo, los
estudiantes deberan trabajar en casa con el material indicado por el profesor. Se
realizaran ejercicios practicos individuales, en parejas y en grupos sobre cuestiones
gramaticales y Iéxicas del espafiol, con énfasis en las cuestiones referentes al lenguaje
especifico del espafol de negocios. Trabajaremos también con listas de vocabulario. La
lengua de la clase es el espafiol.

Libros/material de clase

Para facilitar al alumno el seguimiento de las clases, se ha elaborado un cuadernillo con el
material y los ejercicios que se realizaran en cada unidad. Los estudiantes pueden
comprar este cuadernillo en la copisteria de la universidad.

A continuacion se muestran algunos libros que pueden servir al alumno de consulta y
referencia para el curso:

1. Negocios en general

- CENTELLAS RODRIGO, Aurora, Proyecto en . . . espafiol comercial. Libro del alumno
(Madrid: Edinumen, 1997). Libro de ejercicios

- LARRANAGA DOMINGUEZ, AINHOA y Arroyo Hernandez Margarita (2005). Practica tu
espafiol. El Iéxico de los negocios.

- FAJARDO, Mercedes y Susana Gonzalez, Marca Registrada: Espafiol para los
negocios. Libro del alumno (Madrid: Santillana y Universidad de Salamanca, 1995). /




Cuaderno de ejercicios.

2. Temas especificos

- AGUIRRE BELTRAN, Blanca, El espafiol por profesiones: Servicios financieros. Banca y
bolsa (1993; ed. rev., Madrid: SGEL, 2000).

- AGUIRRE BELTRAN, Blanca y Klaus Rother, El espafiol por profesiones: Comercio
exterior (Madrid: SGEL, 1996).

3. Diccionarios

- ALCARAZ VARO, Enrique y Brian Hughes, Diccionario de términos econdmicos,
financieros y comerciales: Inglés-espafol, espafiol-inglés (reimp. Barcelona: Ariel,
2000).

- LOZANO IRUESTE, José Maria, Diccionario bilinglie de economia y empresa: Inglés-
espafiol, espafol-inglés (1989; reimp. Madrid: Piramide, 2001).

- TAMAMES, Ramén y Santiago Gallego, Diccionario de economia y finanzas (1988; ed.
rev. Madrid: Alianza, 2000).

4. Correspondencia / Teléfono

- GOMEZ DE ENTERRIA, Josefa, Correspondencia comercial en espafiol. Libro del
alumno (Madrid: SGEL, 1990).

- GONZALEZ MANGAS, G. y M. C. Marcos, Técnicas de conversacion telefénica (Madrid:
Edelsa,).

Politicas generales de la asignatura
Mantén apagado tu teléfono mévil durante las horas de clase.

Requisitos y Evaluacién

Este es un curso de lengua para negocios, la participacion es muy importante. Todos los
estudiantes deben participar. La asistencia a clase se controlara a diario. Las tareas
individuales consisten en la comprensién de textos, ejercicios de escritura (redacciones).
Tendremos dos pruebas de una_hora. Las presentaciones en grupo seran de unos 10-15
minutos. Por ultimo, un examen final.

La calificacién final del curso estd compuesta por los siguientes elementos:

Participacién + tareas individuales 25%
- Comprension de lectura
- Redacciones

Pruebas (2 pruebas) 25%
Presentaciones en grupo 25%
Examen final 25%

Asistencia y puntualidad

Faltas de asistencia: Se pasara lista en cada clase. Es necesario tener en cuenta que a
partir de la 42 falta sin justificacion (solo se justifican las faltas mediante un certificado
médico) la nota final se vera rebajada en medio punto (reglas del CUI-UPO).




Se espera puntualidad por parte de los estudiantes, llegar tarde contard como % falta'y
a partir de 30 minutos tarde contard como falta completa.

Tareas y Fechas limites

Las tareas se comprueban y corrigen en cada clase. Algunas tareas seran entregadas al
profesor para su correccion. NO SE ACEPTAN TAREAS FUERA DE PLAZO, por tanto los
trabajos seran entregados el mismo dia de clase antes de su finalizacion. Si el estudiante
no esta en clase lo podra entregar a través de un compariero o del correo electrénico (la
hora limite sera la hora de finalizacion de la clase).

En caso de ausencia por cualquier motivo, el estudiante se hace responsable de
obtener lainformaciéon dada en clase ese dia (esto incluye las tareas y las
explicaciones del profesor). Si es una ausencia justificada por un médico, la fecha limite
de entrega de los deberes sera la primera clase a la que asista el alumno.

Honestidad Académica

La integridad académica es un principio primordial de todas las actividades
académicas de la Universidad Pablo de Olavide. Copiar en los examenes y el plagio
de informacion (incluye copiar de Internet) son violaciones claras de la honestidad
académica. El estudiante sera culpable de plagio cuando presente como propio
cualquier propiedad intelectual de otra persona. Copiar en los examenes y el plagio
sera causa de suspenso del trabajo/examen y del suspenso de la asignatura. Puedes
evitar el plagio mediante citas correspondientes (utilizando notas a pie de pagina

y una bibliografia).

Estudiantes con discapacidades

Si padeces cualquier tipo de discapacidad que requiere una especial atenciéon académica,
por favor habla con tu profesor dentro de las tres (3) primeras semanas del semestre para
tratar cualquier tipo de adaptacién. Es responsabilidad del estudiante proporcionar al
Centro Universitario Internacional de la UPO la documentacion necesaria que confirme la
discapacidad y la adaptacion necesaria (si has proporcionado esta informacion a tu
organizacion académica, ellos probablemente ya hayan informado al Centro pero por
favor confirmalo).

Politica de comportamiento

Se espera que el estudiante muestre integridad y se comporte siempre de manera
profesional y respetuosa. La actitud del estudiante en clase puede afectar su nota de
participacion. El profesor puede pedirle al estudiante que abandone la clase si muestra un
comportamiento de mala conducta en la clase o si se nota que ha tomado alcohol. Si esto
ocurriese, ese dia contaria como falta de asistencia y no se tendra en cuenta el tiempo
gue el alumno haya pasado en la clase.



Temario

25 Enero
Unidad 0: Introduccion. Prueba de comprension econdémica-empresarial.

30 Enero y 1 Febrero
Unidad 1: La empresa. Nociones basicas, cargos directivos. Estructuras. Tipologia de
empresas, franquicia. Lectura.

6-8 Febrero
Unidad 2: La empresa Il. Correspondencia comercial. Cartas de presentacion y
Curriculum vitae.

13-15 Febrero
Lecturas. Unidad 2.

20-22 Febrero
Unidad 3: El comercio. Nociones basicas de comercio internacional. Lectura

1 Marzo
Lecturas varias.

6 Marzo: Empresa Zara
8 Marzo: Prueba 1

13-15-20 Marzo
Unidad 4: La internacionalizacién de la empresa. La decisién de exportar. En el
departamento de exportacion (video a.). Simulacion de reunion directiva. Lectura

22-27-29 Marzo y 3 Abril
Unidad 5: Producto e imagen. ¢ Marketing global? Publicidad y promocion. Imagen
internacional (anuncios). Lectura

5-17 Abril
Unidad 6: Promocion y nuevos mercados. Presentaciones de empresas y de productos.
Lecturas varias

19 Abril: Prueba 2

24-26 Abril

Unidad 7: Comunicaciones y documentos en el comercio internacional. Correspondencia
comercial. Por teléfono. Lectura.

Preparacion de trabajos

8-10 Mayo
Presentacion de trabajos.

15-19 Mayo
EXAMEN FINAL



	1. Negocios en general
	2. Temas específicos
	3. Diccionarios
	4. Correspondencia / Teléfono
	Temario

